
附件3

             数字资源作品上传操作说明

一、账号分配
系统为市局及市属、区属学校各创建了10个初始用户，规则为：
（一）市教育局
佛山市教育局 fssjyj01至fssjyj10
（二）市属特殊学校
佛山市启聪学校   fsqczy01至fsqczy10
佛山市康复实验学校  fskfzy01至fskfzy10
（三）、区属学校
禅城区启智学校   ccqzzy01至ccqzzy10
南海区星辉学校   nhxhzy01至nhxhzy10
顺德区启智学校   sdqzzy01至sdqzzy10
高明区启慧学校   gmqhzy01至gmqhzy10
三水区启智学校   ssqzzy01至ssqzzy10
所有用户初始密码为 111111

建议首次登陆后修改密码，修改密码方式请查看手册

【第一步】登录
输入网址：http://jiaoyuyun.online:52117/index.html
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点击页面右上角【登录】，进入登录页面
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输入用户名、密码，点击【登录】，进入系统后，系统跳转回首页，右上角显示登录后的功能入口，如下图：
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点击【支援平台】，进入后台管理系统，如下图：
[image: image4.png]A RDEERRUTRPSE SRR

2 BUHEER BUEEO | B | AT | @ B

BT E B RRE
HEEE ek
EEHEEE

\





【第二步】修改密码
进入后台后，点击页面右上方【单位名称】后面的【姓名】，系统弹出修改密码的菜单，如下图：
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点击【修改密码】，系统打开密码修改页面，如下图：
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按要求输入原密码（原密码必须正确，否者请联系管理员）、密码和重复密码（密码和重复密码必须相同），点击【修改密码】，即可完成密码修改。
【第三步】教学资源
在打开的【教学资源】管理页面，点击左边菜单【教学资源】图标，系统打开资源列表页面，包括【查询】、【添加】、【推荐】、【删除】等功能，如下图：
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【第四步】资源管理
添加
在资源列表页面，点击右上角的【添加】按钮，系统打开添加页面，如下图：
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根据页面提示输入相关的内容，点击【保存】，即可完成资源的上传，上传完成后，系统返回资源列表页面。
说明：
1、“*”标注的是必填项目，如果不填将无法保存；
2、资源文件要求如下：
单文件最大支持200MB

支持以下格式：PDF,DOC,PPT,PPTX,XLS,XLSX,DOCX,RAR,ZIP,TXT,JPG,JPEG,PNG,MP4
修改
在信息列表中，通过查询功能找到需要修改的资源，在列表操作区域点击【修改】，系统打开资源修改页面，如下图：
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直接在页面编辑需要修改的内容， 完成后点击页面下方【保存】，即可完成资源修改，系统返回列表页面。
删除
在信息列表中，通过勾选列表前面的[image: image10.png]


图标选中需要删除的资源，点击【删除】，即可批量删除选中资源。
资源审核
资源审核账号通过“推荐”功能进行资源审核。每个学校指定专人负责管理资源审核账号，仔细查看资源后，符合要求的资源，点“推荐”就通过审核。
推荐
在信息列表中，通过查询功能找到需要推荐的资源，通过勾选列表前面的[image: image11.png]


图标选中需要推荐的资源，点击【推荐】，系统可实现资源的批量推荐，可直接在列表页查看推荐状态，如下图：
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资源推荐后可直接在门户主页上展示，如下图：
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取消推荐
在信息列表中，通过查询功能找到要取消推荐的资源，通过勾选列表前面的[image: image14.png]


图标选中资源，点击【取消】，系统批量取消资源推荐，取消推荐后资源将不在首页展示。
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